ADM

CICLES FORN

% L ) 4
b :

iz, o

[l

NISTRACIO |
NANCES

N

Col-legi Episcopal
\ Lleida

3
8
CONCERTAT

|US DE GRAU SUPERIOR

CURS 2023-2024
0000



El Col-legi Episcopal de Lleida és una institucio educativa
cristiana que preten -des de linici de la vida, amb
I'estimulacié primerenca, i al llarg de totes les etapes
escolars- desenvolupar el millor de cada alumne per
assolir el seu maxim rendiment academic. Treballem per
I'excellencia; per aix0 la recerca i la innovacié son constants
en el Col-legi i som un referent formatiu a les comarques
de Lleida. Des d'una pedagogia de la proximitat donem
resposta a les necessitats de l'alumnat per créixer en les
diferents dimensions de la seva personalitat per arribar a la
maduresa.

Es treballa per aconseguir el millor clima de convivéncia

en la comunitat educativa seguint el Projecte Educatiu.
L'acompanyament i orientacio de I'alumnat i de les families
en el seu procés de desenvolupament es porta a terme

des de la relacié propera dels educadors, educadores i
especialistes per assolir el seu desenvolupament integral.
Per aquest motiu vetllem per la qualitat i la millora dels
recursos humans i de les instal-lacions, materials, projectes i
serveis del Col-legi per respondre dinamicament als nostres
temps.
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LLAR D’'INFANTS
EDUCACIO INFANTIL
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EDUCACIO PRIMARIA

1R A 6E DE PRIMARIA

ESO

1R A 4T d'ESO

BATXILLERAT

CIENCIES | TECNOLOGIA
HUMANITATS i CIENCIES SOCIALS
ARTS PLASTIQUES | DISSENY
BATXILLERAT AMERICA
BATXILLERAT FRANCES -BATXIBAC

CICLES FORMATIUS

CFGM

GUIA EN EL MEDI NATURAL

| DE TEMPS DE LLEURE

ATENCIO A PERSONES EN SITUACIO DE
DEPENDENCIA - dual

SALVAMENT | SOCORRISME

CFGS

ADMINISTRACIO | FINANCES - dual

EDUCACIO INFANTIL - dual

INTEGRACIO SOCIAL - dual

ENSENYAMENT | ANIMACIO SOCIOESPORTIVA
CONDICIONAMENT FiSIC




3. LA NOSTRA MISSIO

Compartim l'accio educativa amb les families. Des del
dialeg families i educadors anem plegats per donar la millor
resposta als infants i joves, promovent la participacio dels
pares i mares en la vida del Col'legi.

Acompanyem lalumnat des del minut zero en la presa de
decisions per esdevenir una persona lliure, responsable

i solidaria. Proposem un ampli ventall d'experiencies
humanitzadores que permetin descobrir a cada alumne les
seves capacitats. Apostem per una educacio personalitzada,
des d'una concepci¢ cristiana del ser huma i del mén.
Atenem situacions individuals de cada alumne que afecten
el desenvolupament cognitiu, social, afectiu, moral i
transcendent. Per aix0 tenim en compte en el Projecte
Educatiu les dimensions transversals: interioritat, pastoral,
esports, solidaritat, medi ambient, participacio ciutadana i
igualtat.

Eduquem per tal que I'alumnat sigui capa¢ d’entendre la
realitat i transformar-la, que posi en practica els valors
apresos, abordi els problemes de manera constructiva,
cerqui el bé comu i cooperi en l'enriquiment del dialeg
intercultural.

La confianca en els altres i l'esperanca en el futur ens ajuden
a cultivar la cultura de l'esforg i a valorar el treball cooperatiu
constant.




El nostre Centre obre les portes a les 7.30 h i fins a les 8.55 h per acollir
els/les alumnes d'Educacio Infantil i fins a tercer de Primaria que sol-licitin
aquest servei. Hi ha possibilitat de disposar d'aquest servei només en dies
puntuals mitjancant I'adquisicié d'un tiquet diari.

El Collegi Episcopal ofereix el servei de menjador, amb cuina propia, i
aliments de primera qualitat. Els menus sén adaptats i revisats per un
equip d'especialistes en nutricid. Podem atendre també les dietes singulars
derivades de prescripcié medica.

D'acord a la linia del Col-legi Episcopal, la piscina és un instrument al servei
de la formacio de persones integres, més independents, més segures i més
autdnomes dins i a través del mitja aquatic.

D'aquesta manera, pel que fa a la installacio de la piscina i amb
I'experiencia que proporciona els anys, shan incrementat els horaris per

al bany lliure i s'ofereix un gran ventall d'activitats adrecades tant als nens
com als adults, amb una especial atenci¢ a la docéencia que és la nostra
principal i primordial rao de ser.

De les 17.15 h ales 19.00 h posem a la seva disposicio¢ la ludoteca per a
alumnes, que amplia I'norari escolar perque les families que ho necessitin
puguin compaginar harmonicament la vida familiar i la vida educativa.
S'inclou el berenar.

La biblioteca del Col-legi, immersa en un ambicios pla de renovacio,
constitueix el nucli de lectura i documentacio i constitueix un suport al
procés d'ensenyament-aprenentatge, al servei d'alumnes i professors.



>. LACOMPANYAMENT DE
LALUMNAT | LES FAMILIES

DEPARTAMENT PLATAFORMA PROJECTE
D'ORIENTACIO EDUCACTIVA FAMILIA-ESCOLA
| INTERVENCIO CLICKEDU

PSICOPEDAGOGICA | TECNOLOGIES

(DOIP) DE UAPRENENTATGE
| DEL CONEIXEMENT
(TAC)

DEPARTAMENT TUTORIA PLA D'ACCIO

DE PASTORAL PERSONALITZADA | TUTORIAL GRUPAL
(PAT)

PROJECTE DE
CONVIVENCIA
(PdC)

0. UNA COMUNITAT
EDUCATIVA EN CONSTANT
IMPLICACIO

AMPA. A través del contacte freqUent amb la seva Junta directiva es
dinamitzen diversos projectes.

Projectes d'aula on interactuen I'alumnat, les families i 'entorn
educatiu
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8. PROJECTES
INTERDISCIPLINARS,
TRANSVERSALS, INNOVADORS
| DE COL-LABORACIO

AMBIENTS ESPAIS EXPERIMENTACIO | COL-LABORACIONS
D'’APRENENTATGE| DE DIALEG | RECERCA EN ELS | UdL
LABORATORIS ITINERA
AJUNTAMENT
AGENDA 21

PROJECTE ESPAI DE ROBOTICA I PROJECTES DE
VOLS. APS NATURA IMPRESSIO COL-LABORACIO
EL TANCAT 3D ENTRE ETAPES




9. PROJECTES INTERNACIONALS

ESCOLA BATXIBAC
MULTILINGUE
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AMERICA ETWINNING
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CICLES FORMATIUS

CONCERTATS

Els cicles de formacié professional es divideixen en
dos graus: el grau mitja i el grau superior. El primer
proporciona el titol de técnic o técnica i el segon el titol
de técnic superior o tecnica superior.

S'agrupen per families professionals.
Ensenyaments que preparen per a l'exercici d'una
professid.

Part de la formacio es fa a 'empresa.

Sén una porta d'accés a la universitat amb
convalidacions de credits ECTS. (European Credit
Transfer System)
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S FORMACIO
COMPLEMENTARIA
CLIMATITZADA, VOLUNTARIAT, CURSOS
PAVELLO DE MONITOR/A,
POLIESPORTIU MANIPULACIO
D'ALIMENTS

INTERVENCIONS ,
PRACTIQUES AMB : ORIENTACIO

ALTRES ETAPES LABORAL |
DEL CENTRE Cotepers BORSA DE TREBALL

| ENTITATS PROPIA

ELS CCFF AL
COL-LEG]
‘DE PROGRAMES EPISCOPAL Sl

PROFESSIONALS )
DE UALUMNAT
CICLES FORMATIUS

PARTICIPACIO EN
POSSIBILITAT DE CONCURSOS,

MATR|CULAC|O FIRES, CONGRESSOS, |
DE MODULS SOLTS EXPOSICIONS JORNADES

COL-LECTIVES TECNIQUES
D'ACTIVITATS



2. ADMINISTRACIO | FINANCES

Aquests estudis et proporcionaran els co-
neixements necessaris per poder desenvolu-
par tasques administratives, comptables i de
gesti¢ en diferents tipus d'empreses privades
0 en 'Administracio Publica.

Et convalidaran credits ECTS en els estudis universi-
taris del mateix ambit.

Aprendras a utilitzar diferents aplicacions informati-
ques professionals orientades a fambit administra-
tiu: aplicacions comptables, financeres, de gestic,
confeccié de nomines,...

Possibilitat de cursar el cicle formatiu en modalitat
Dual. Una part de la formaci¢ es desenvolupa a
laula i una altra part a lempresa, amb una beca de
salari remunerat.

En acabar els estudis obtindras el titol de tecnic su-
perior en administracio i finances.

2.1. ACCES

Titol Batxillerat o FP2 .

Superant el curs especific d'accés a cicles for-
matius de grau superior.

Superant la prova d'accés als cicles formatius
de grau superior.

Des d'un cicle formatiu de grau mitja.

2.2. HORARIS
1R CURS

Dilluns, dimecres i divendres
De 8.00ha13.30h.
Dimarts i dijous

De 8.00ha 14.30 h.
2N CURS

NO DUAL

De dilluns a dijous

De 8.00ha13.30h.
Divendres

De 8.00ha11.00 h.
DUAL

De dilluns a divendres
De 8.00 ha 11.00 h.
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2.3. EL CICLE FORMATIU

D'ADMINISTRACIO | FINANCES AL P[()DESEIEIRLSITA'QT
COL-LEGI EPISCOPAL
DUAL o

NO DUAL

CAPACITA
PER DESENVOLUPAR
SIMULACIO TASQUES
EMPESARIAL ADMINISTRATIVES,
COMPTABLES, FISCALS
| DE GESTIO
BORSA DE 100%
TREBALL DINSERCIO
PROPIA LABORAL

ADMINISTRACIO
| FINANCES

UTILIZACIO CONCERTAT ARTICIPACIO

DE DIFERENTS CONCURSOS
APLICACIONS 'EMPRENEDORIA
INFORMATIQUES

XERRADES
TALLERS TECNIQUES |

PROFESSIONALITZADORS VISITES A
EMPRESES



DURADA DURADA
DELS ESTUDIS DELS ESTUDIS

2320 h 2000 h

2 CURSOS ACADEMICS @ 2 CURSOS ACADEMICS

1320 h 1000 h

1584h 416 h
CENTRE EMPRESA

CENTRE EMPRESA

@

EMPRESES
PRIVADES

SERVEIS
ORGANISMES D'AUDITORIA
PUBLICS ECONOMICA |
FINANCERA

SORTIDES

PROFESSIONALS

ADMINISTRACIO | FINANCES

ASSESSORIES

SECTOR JURIDIQUES,
FINANCER FISCALS |

[ BANCS COMPTABLES




2.4. MODULS DEL CICLE FORMATIU

ADMINISTRACIO | FINANCES

PRIMER CURS SEGON CURS

MPO1 Comunicaci¢ i atencio MPO2 Gestio de la documentacio
al client 4 jurfdica i empresarial 3
MPO3 Procés integral de l'activitat MPO5 Ofimatica i proceés de la
comercial 6 informacio 1
MPO4 Recursos humans i responsa- MPO7 Gestio de recursos humans 2
bilitat corporativa 2 MPO8 Gesti¢ financera 2
MPO5 Ofimatica i procés MPQO9 Comptabilitat i Fiscalitat 3
de la informacio 3 MP11 Simulacié empresarial 3
MPO6 Angles 4 MP13 Projecte d'administracio i
MPO8 Gestio financera 2 finances 8
MP10 Gesti6 logistica i MP14 Formacié en centres de treball
comercial 3 Tutoria 1

MP12 Formacid i orientacié laboral 2

Tutoria 1
TOTAL 27 TOTAL 23







3. SERVEI D'ASSESSORAMENT |
RECONEIXEMENT ACADEMIC DE
L'EXPERIENCIA LABORAL

El Collegi Episcopal des de la coordinaci¢ dels Ci-
cles Formatius i la Direccié del Centre, conjuntament
amb el Departament d'Educacié de la Generalitat de
Catalunya, desenvolupa el servei d'assessorament i
reconeixement acadéemica de I'experiencia laboral
(Qualifica't), pensat perque les persones iles empre-
ses trobin l'orientacio, el reconeixement i la formacio
professional que millor s'adapta a les seves necessi-
tats.

SERVEI D'ASSESSORAMENT

S'adreca a les persones adultes interessades a ob-
tenir la diagnosi de les seves possibilitats formati-
ves i de promocio professional i litinerari formatiu
més adequat per aconseguir 'objectiu de qualifi-
cacié més idoni. Al finalitzar se li lliura un informe
personalitzat d'assessorament.

Aquesta diagnosi és un requisit previ per partici-
par en el reconeixement academic dels aprenen-
tatges assolits mitjancant I'experiencia laboral o en
activitats socials.

SERVEI DE RECONEIXEMENT
ACADEMIC DELS APRENENTATGES
ASSOLITS MITJANCANT
L'EXPERIENCIA LABORAL O EN
ACTIVITATS SOCIALS

S'adreca a les persones amb experiencia laboral
0 en activitats socials que vulguin un reconeixe-
ment académic dels aprenentatges adquirits re-
lacionats amb un determinat cicle formatiu.

Les persones destinataries han d'haver complert
18 anys, han d'acreditar una experiencia laboral o
en activitats socials d'almenys 2 anys en el sector
i han de disposar de linforme del servei d'asses-
sorament o document equivalent.

4. CCFF AL COL-LEGI EPISCOPAL

Orientacio laboral i borsa de treball propia.
Sortides professionals i jornades tecniques.
Seguiment personalitzat de l'alumne.
Participacié en concursos i fires.
Exposicions col-lectives d'activitats.

Possibilitat de matriculacié de credits solts.
Aprenentatge de programes professionals.
Intervencions practiques inter etapa amb alum-
nes del centre (infantil, primaria i ESO).

servei
d’assessorament
servei

de reconeixement
d’aprenentatges
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ORGANIGRAMA DEL COL-LEGI EPISCOPAL

Directora Titular

Sra. Antonieta Mateus

Directora Academica

Sra. Eva Miquel

Cap d'Estudis de Cicles Formatius

Sra. Natalia Rubio

nrubiom@cepiscopal.org

DADES DEL CENTRE

Centre Col'legi Episcopal ‘Mare de Déu de 'Academia’
Adreca Doctor Combelles, 38

25003 Lleida
Teléfon 973263100

Pagina Web

www.cepiscopal.org
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